ATENÇÃO - Procedimentos para Solicitação de Bancas

1 -  SÃO OBRIGAÇÕES DO ALUNO/PROFESSOR:

A) Para marcação da banca:
A1) O pedido de banca deverá ser encaminhado à Secretaria Acadêmica PEN, com, no mínimo, 45 dias de antecedência, atendendo a legislação vigente:
A2) Verificar disponibilidade da data da banca;

A3) Verificar se o membro externo à UFSC já participou de atividade PEN;

· Se não participou, solicitar cópia do diploma de Doutor e encaminhar Cadastro de Participante externo para preenchimento (Vida Acadêmica – Bancas de Defesa);
A4) Preencher todo o formulário e encaminhar à Secretaria Acadêmica PEN, com os demais documentos, se necessário;

A5) Informar à Secretaria dados para contato com o Professor externo.

B) Após aprovação do pedido pelo Colegiado ou Coordenação PEN:

B1) Confirmar o local agendado com a Secretaria Acadêmica;
B2) Verificar a disponibilidade do equipamento;

B3) Encaminhar o trabalho à banca, junto com o Formulário de Encaminhamento de Trabalhos à Banca Examinadora, disponível em nosso site (Vida Acadêmica – Bancas de Defesa)

B4) Atender aos requisitos da Instrução Normativa 01/PEN/2014.

B5) Verificar os softwares e equipamentos disponíveis na UFSC, para a apresentação, para evitar problemas no momento da apresentação.

C) No dia da banca:


C1) Chegar com, no mínimo, 30 minutos de antecedência, para testar equipamentos e verificar condições do local;


C2) Ao terminar a banca, verificar se os equipamentos estão corretamente desligados e portas e janelas fechadas;


C3) Devolver a chave da sala na Secretaria PEN ou no local previamente acordado.
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SOLICITAÇÃO DE BANCA DE DEFESA DE TESE 

Exmo Sr (a)  Presidente do Colegiado do Programa de Pós-Graduação em Enfermagem da UFSC


Eu, Prof. __________________________________________________________venho por meio deste solicitar a aprovação da Banca de Defesa de Tese de Doutorado em Enfermagem – Área de Concentração __________________________________, como informado abaixo.

Linha de Pesquisa2: __________________________________________________________________________

Título do Trabalho3: _________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
DOUTORANDO (A)4: ________________________________________________________________________________
Data5: ______________________          (    ) Sessão única   Horário:_____________

(    ) Duas sessões   Pré-banca           Horário:_____________             Aluno é ou foi Bolsista
                                Sessão aberta     Horário:_____________
Membros Efetivos6 
	Nomes Completos
	Instituição

	                                                      (Presidente: membro sem direito a julgamento.)
	PEN/UFSC  (Interno PEN)

	1.                                                                                           
	PEN/UFSC  (Interno PEN)

	2.
	(Externo à UFSC)

	3.
	    (Externo à UFSC)

	4.
	    (Interno ou Externo à UFSC)

	5.
	    (Interno ou Externo à UFSC)


Membros Suplentes7
	1.
	PEN/UFSC(Interno PEN)

	2.
	(Externo à UFSC)



Os membros indicados já foram consultados e apresentaram disponibilidade de participação.

Florianópolis, 

de
 

   de

.


______________________________


________________________________

Doutorando





Orientador

   
Orientações para o preenchimento do Formulário 
Solicitação de Banca de Defesa de Tese

a) Salvar o documento no computador, não alterar a formatação e digitar as informações solicitadas;

b) Preencher todos os campos, conforme informações abaixo:

1. Nome do Orientador do aluno;

2. Linha de Pesquisa do Programa – consulte em nossa homepage

3. Título completo do trabalho;

4. Nome completo do aluno;

5. Data e horário: informar a data previamente combinada com a Banca Examinadora.  Além disso, informar a forma de realização da banca: duas sessões e/ou sessão única, com respectivos horários acordados;

6. Composição da banca NOMES COMPLETOS: a banca deverá ser composta por 06 membros efetivos, a saber:
- Presidente (membro sem direito a julgamento): orientador do aluno 
- 01 Professor Doutor do Programa 
- 02 Professores Doutores externos à UFSC (prioritariamente de Instituição Pública Federal) – deverá ser fornecido à Secretaria formas de contato com os docentes

-  02 Professores Doutores do Programa ou da UFSC

7. Membros suplentes: deverão ser indicados 02 membros suplentes, a saber:
- 01 Professor Doutor do Programa 
- 01 Professor Doutor externo à UFSC (prioritariamente de Instituição Pública Federal, com ônus ao PEN) – deverá ser fornecido à Secretaria formas de contato com os docentes.
c) Entregar o formulário preenchido e assinado na Secretaria Acadêmica PEN, para aprovação pela Coordenação do Programa e Colegiado da PEN/UFSC (consulte calendário de Reuniões na Secretaria Acadêmica PEN) 

ATENÇÃO: Para evitar erros nos documentos, favor informar o nome CORRETO E COMPLETO de todos os professores (conferir com o currículo Lattes) e revisar atentamente todas as informações preenchidas nos campos do formulário.
Aprovado em Reunião do Colegiado da PEN em ........../............/.................
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